KOSK KAYMAKAMLIGI (YAZI iSLERi MUDURLUGU) HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA | 1+ : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal 1- Dilekce
Zilyedligine Yapilan (Dilekgede Bagvuranin ve sikayet edilenin adi, soyadi ve adresi ile sikayete konu 15+5=20 Giin
1 Tecaviizlerin tasinmazin yeri belirtilecektir. Ara¢ ve gorevli memur yevmiye giderleri icin gerekli | (Kararin Infaz Islemi
Onlenmesi (3091 Sayil1 | iicretler miiracaatg1 tarafindan Maliye Veznesine yatirilacaktir) Dahil)
Yasa) islemleri
4483 Sayili Memurlar
ve Diger Kamu 1- Sikayet Dilekgesi
2 Gorevlilerinin (Sikayetlerin soyut ve genel nitelikte olmamasi, kisi veya olay belirtilmesi, dilekce 30+15=45 Giin
Yargilanmas1 Hakkinda | sahibinin dogru ad, soyad1 ve imzasi ile adresinin belirtilmesi)
Kanun (Karar)
634 sayili Kat
Miilkiyeti Kanununa 1-Dilekge
2814 say1li Kanunla 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise
eklenen Ek-2 madde tapu kayit 6rnegi,
geregince; Gorevleri 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
3 nedeniyle tahsis edilen | yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 glin
ortak kullanim 4-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gdrevi nedeniyle tahsis olunan dairenin 15
alanindan (Disaridan giin i¢cinde bosaltilmasi i¢in tebligat yapildigina dair belge.
atanan Y Onetici, 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistigi siireye ait aylik alacaklari ve varsa
Apartman Gorevlisi, tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Bekgi) Tahliye iglemi
Tiiketici Hakem Heyeti 1 Saat
4 Irtibat Biirosu Basvuru | 1-Dilek¢e ve uyusmazlik konusuna delil olusturacak belgeler.

Alma




Ticari Amacla Internet

1- Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da onayl bir drnegi
3- Vergi Levhast

> }_Z(I)EIE eﬁggimm Saglayici 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi, 15 giin
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP Belgesi
6- TIB onayli filtre programu.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
Lokal izin Belgesi maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer .
6 N, . . L .0 . 5 gilin
diizenlenmesi aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayt ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karart 6rnegi,
4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
Belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.
« 1 e . 1-Apostille Tastik talebine dair dilekge
7 qustllle Tasdik (Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ile noter tasdikli 1 Saat
Serhi . o
belgelerin imza tasdiki yapilmaktadir.)
8 Insan Haklar1 Ihlalleri 1-Dilekge. 30 Giin
Bagvurusu
s 1- Matbu Dilekge .
9 Adli Sicil Kaydi 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi 10 Dakika
4982 Sayil Bilgi
10 | Edinme Hakki Kanunu | 1- Dilekge 15 s giinii
Bagvurulari
3071 Sayili Dilekge
pp | Hakknin 1-Dilekge 30 giin

Kullanilmasina Dair
Kanun




S681 Say1}1 Matbaglar Matbaa agan kisi ve ortaklar1 veya varsa miimessilleri tarafindan imzalanan ve
Kanunu hiikiimlerine . . . . .
12 bunlarin adlari, soyadlari, tabiiyetleri, ikametgahlari, matbaanin yeri ve hangi 15 dakika
uygun beyanname . . ) . < 51 bel
vermek dillerde, hangi tab1 sistemiyle ¢alisacaginin yazildig: belge
Toplant1 ve gosteri yiiriiyiisiiniin yapilmasindan en az 48 saat 6nce ve ¢alisma
saatleri icinde
1-Diizenleme kurulu baskan ve {iyelerinin tamaminin imzaladigi, toplantinin amaci,
yapilacagi yer, baslayis ve bitis saatleri ile diizenleme kurulu bagkan ve iiyelerinin
acik kimlikleri, meslekleri, ikametgahlar1 ve varsa ¢alisma yerlerini gosterir belge
2911 Sayili Toplant1 ve | 2-Diizenleme kurulunda yer alacak yabancilar igin, ilgili valilik kanaliyla, I¢isleri
13 Gosteri Yiirtyiisleri Bakanligindan alinan izin belgesi 24 saat
Kanunu Cergevesinde | 3- Kanun’a gore diizenlenen toplant1 ve gosteri yiirliylislerinde topluluga hitap
Yapilan Bildirimler edecek kisiler ile taginacak afis, pankart, resim, flama, levha, ara¢ ve gerecler igin
mabhallin en biiyiik miilki idare amirligine, toplantidan en az 48 saat dnce
bildirimde bulunuldugunu gésteren belge
4-Tiizel kisilerce diizenlenecek toplant1 ve gosteri yiirliylisleri i¢in yetkili
organlarinin buna iliskin karari
. Umumi veya umuma agik yerler ile umuma agik yer niteligindeki ulagim
Oyun, Temsil ve . . Tl o
AP araglarinda, gercek kisi veya topluluklar, mahallin en biiyiik miilki amirine, en az
14 | Gosteri i¢in yapilacak . . o1 ge s 4 . 24 saat
. kirk sekiz saat onceden yazili bildirimde bulunmak suretiyle, oyun ve temsil
bildirimler o e o e -
verebilir veya cesitli sekillerde gosteri diizenleyebilir

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. 05/09/2019
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